
        นดัรับวนัท่ี............................. 
                         กองทะเบียนและประมวลผล มหาวทิยาลยัสงขลานครินทร์             เชา้            บ่าย 
  สน.31                     ค  าร้องขอหนงัสือรับรอง                    
             (โปรดอ่านค าช้ีแจงดา้นหลงั) 
 
ระดบัการศึกษา    ปริญญาตรี                      วนัท่ี...........เดือน............พ.ศ.............. 

       ปริญญาโท  
   ปริญญาเอกหลกัสูตร  3  ปี  (เป็นผูส้ าเร็จการศึกษาระดบัปริญญาโท)      

     ปริญญาเอกหลกัสูตร  4  ปี  (เป็นผูส้ าเร็จการศึกษาระดบัปริญญาตรี) 
   □  อ่ืน ๆ ................................................................  
เรียน  ผูอ้  านวยการกองทะเบียนและประมวลผล 
 
               ขา้พเจา้  นาย, นาง, นางสาว (ภาษาไทย)..........................................................................(ตวับรรจง) 

(ภาษาองักฤษ).....................................................................(ตวัพิมพใ์หญ่) 
รหสันกัศึกษา.............................คณะ...........................สาขาวชิา...........................................ฐานะชั้นปีท่ี....... 
ส่วนน้ีกรอกเฉพาะผูท่ี้ขอหนงัสือรับรอง ขอ้ 3 และ 4 
ส าเร็จการศึกษาไดรั้บปริญญา................................................................................เม่ือ พ.ศ......................... 
มีความประสงคข์อท าหนงัสือรับรอง  ดงัน้ี 
               1. [  ]  หนงัสือรับรองความเป็นนกัศึกษา        ไทย............ชุด     องักฤษ...........ชุด (ชุดละ 50 บาท) 
               2. [  ]  หนงัสือรับรองความประพฤติ              ไทย............ชุด     (ชุดละ   50 บาท) 
               3. [  ]  ใบแทนปริญญาบตัร                             ไทย............ชุด     (ชุดละ 200 บาท) 
               4. [  ]  ใบแปลปริญญาบตัร                              องักฤษ.......ชุด     (ชุดละ 100 บาท) 
               5. [  ]  ค  าอธิบายรายวชิา                                  ไทย............ชุด     องักฤษ.......... ชุด (ชุดละ 70 บาท) 
  6. [  ]  อ่ืน ๆ   .................................................................................................................................... 
จุดประสงค ์......................................................................................................................................................  
                จึงเรียนมาเพื่อโปรดด าเนินการ 
 
                                                                                   (ลงช่ือ)...................................................................... 
                                                                                  โทรศพัทท่ี์ติดต่อสะดวก............................................ 
หมายเหตุ    1)  หนงัสือรับรองเฉพาะขอ้ 2 ตอ้งผา่นอาจารยท่ี์ปรึกษาใหค้วามเห็นชอบดว้ย 
                    2)  ขอ้ 3-5 ติดต่อรับประมาณ 1 สัปดาห์ หลงัจากยืน่ค าร้อง 
                    3)  ค่าจดัส่งเอกสาร (เฉพาะภายในประเทศ) ใชอ้ตัราดงัต่อไปน้ี 
                         จ  านวน     1-5     ฉบบั                    คร้ังละ     70   บาท  
                         จ  านวน      6       ฉบบัข้ึนไป          คร้ังละ   100   บาท 
 
ความเห็นอาจารย์ทีป่รึกษา 
เฉพาะการขอหนงัสือรับรองความประพฤติ  ขอ้ 2 
     ความประพฤติเรียบร้อย 
     อ่ืน ๆ.............................................................. 
 

                             (ลงช่ือ).................................................................... 
                                          อาจารยท่ี์ปรึกษา                         

                 

 
 
 
 
 

  



             ค าช้ีแจง 
1.  รับแบบฟอร์มค าร้องขอหนงัสือรับรองต่าง ๆ จากตูแ้บบฟอร์มกองทะเบียนและประมวลผล 
     หรือดาวน์โหลดจากเวบ็ไซต ์ http://reg.psu.ac.th 
2.  กรอกรายละเอียดใหค้รบถว้น ชดัเจน และถูกตอ้ง 
3.  ยืน่ค  าร้องพร้อมช าระเงินค่าธรรมเนียม ท่ีกองทะเบียนและประมวลผลดงัน้ี 
     3.1  หนงัสือรับรองการเป็นนกัศึกษา     ชุดละ    50  บาท  
     3.2  หนงัสือรับรองความประพฤติ      
            (ติดต่ออาจารยท่ี์ปรึกษาใหค้วามเห็นดว้ย)             ชุดละ      50  บาท 
     3.3  ใบแทนปริญญาบตัร     ชุดละ    200  บาท 
             (แนบใบแจง้ความจากสถานีต ารวจ ระบุวา่ใบปริญญาบตัรจากมหาวทิยาลยัสงขลานครินทร์หาย) 
     3.4  ใบแปลปริญญาบตัร     ชุดละ     100  บาท 
             (แนบส าเนาใบปริญญาบตัร และ ส าเนาใบประมวลผลการศึกษา ฉบบัภาษาองักฤษ) 
     3.5   ค าอธิบายรายวชิา      ชุดละ      70  บาท 
             (แนบส าเนาใบประมวลผลการศึกษา ฉบบัภาษาองักฤษ) 
4.  กรณีตอ้งการใหก้องทะเบียนและประมวลผล จดัส่งเอกสารทางไปรษณีย ์นกัศึกษาจะตอ้งจ่ายค่าธรรมเนียม 
     ค่าจดัส่ง  (เฉพาะภายในประเทศ)  ในอตัราดงัต่อไปน้ี 
     จ  านวน    1-5    ฉบบั                      คร้ังละ       70    บาท 
     จ  านวน      6   ฉบบัข้ึนไป              คร้ังละ      100   บาท 
5.  ก าหนดวนัรับหนงัสือรับรอง 
     5.1  ขอ้ 3.1-3.2  ติดต่อรับท่ีกองทะเบียนและประมวลผล  ภายใน 1 วนั หลงัจากวนัยื่นค าร้อง 
     5.2  ขอ้ 3.3-3.5  ติดต่อรับท่ีกองทะเบียนและประมวลผล  ประมาณ 1 สัปดาห์ หลงัจากวนัยืน่ค าร้อง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


