
 
 

กองทะเบียนและประมวลผล  มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 
ค าร้องขอใบประมวลผลการศึกษา (TRANSCRIPT) และหนังสือรับรองส าเร็จการศึกษา 

-------------------------------------------------- 
เรียน   ผู้อ ำนวยกำรกองทะเบียนและประมวลผล 
  ข้ำพเจ้ำ (นำย, นำง, นำงสำว)………………………………………….…………….………….………………………….………………(ตัวบรรจง) 
  MR. MRS. MISS……………………………………………….…………………………………………….………………………………….(ตัวพิมพ์ใหญ่) 
 
                   รหัสนักศึกษำ      เลขท่ีบัตรประจ ำตัวประชำชน 
ระดับกำรศึกษำ    ประกำศนียบัตร       ปรญิญำตรี          ปริญญำโท หลักสูตร...... ปี          ปริญญำเอก หลักสตูร...... ป ี
คณะ……………………..…………..……………………….………สำขำวิชำ……………….…………………..………………….….…………………ฐำนะช้ันปีท่ี……..……… 
เกิดเมื่อวันที…่……………เดือน…………….……...……..…พ.ศ………….…..…….สถำนท่ีเกิด (จังหวัด)…………………………………..………………………………. 

โปรดกรอกข้อมูลให้ถูกต้องตามใบแจ้งเกิดหรือหนังสือเดินทาง (ถา้มี) หากอนุมัติปริญญาแล้วไม่อนุญาตให้เปลี่ยนแปลงข้อมูล 
มีควำมประสงค์ขอเอกสำร ดังนี ้ ( ใส่เครื่องหมำย  ใน  O ) 

ประเภทเอกสาร  จ านวนฉบับ จ านวนเงิน 
(ส าหรับเจ้าหน้าที่) 

   ส าหรับนักศึกษาท่ีก าลังศึกษา / ลาออก / พ้นสภาพการเป็นนักศกึษา   O รับเอง    

       O ใบประมวลผลกำรศึกษำ (TRANSCRIPT)     (ฉบับละ  70  บำท)      O จัดส่ง                               

   ส าหรับนักศึกษาท่ีส าเร็จการศึกษาแล้ว    

    O หนังสือรับรองกำรส ำเรจ็กำรศึกษำฉบับสภำอนุมัตปิริญญำ          

                (ฉบับละ 50 บำท)                                        
 ไทย  
 อังกฤษ  

.............. 

.............. 

 

    O ใบประมวลผลกำรศึกษำ (TRANSCRIPT)   (ฉบับละ  70  บำท)        O รับเอง 
                                                               O จัดส่ง 

   

   หมายเหตุ  ค่าจัดส่ง จ านวน 1-5 ฉบบั ครั้งละ 70 บาท, 6 ฉบับขึ้นไป  ครั้งละ 100 บาท  จ านวนเงิน

รวม 

 

 

ส ำหรบันกัศกึษำท่ี : คาดวา่จะส าเรจ็การศกึษาใน ภาคการศกึษาที ่........./............. (กรุณายืน่ส  าเร็จการศกึษาผ่าน Web ก่อน) 
 

ประเภทเอกสาร  จ านวนฉบับ จ านวนเงิน 
(ส าหรับเจ้าหน้าที่) 

   หนังสือรับรองคาดว่าจะส าเร็จการศึกษา     (ฉบับละ  50  บำท)       O รับเอง 

        (เฉพาะระดับปริญญาตรี)                                    O จัดส่ง 

 

 

  

   หนังสือรับรองการส าเร็จการศึกษาฉบับสภาอนุมัติปริญญา             
            (ฉบับละ 50  บำท)                                                               

 ไทย  
 อังกฤษ 

.............. 

.............. 

 

   ใบประมวลผลการศึกษา (TRANSCRIPT) ฉบับสภาอนุมัติปริญญา    O รับเอง 

           (ฉบับละ 70 บำท)                                          O จัดส่ง 

   

   หมายเหต ุ 1) ส าหรับบัณฑิตศึกษา กรณีท าวิทยานิพนธ์ กรุณาแนบส าเนาแผ่นรองปก 
                    วิทยานิพนธ์ส่งพร้อมค าร้องด้วย 
                2) ค่าจัดส่ง จ านวน 1-5 ฉบับ ครั้งละ 70 บาท, 6  ฉบบัขึ้นไป  ครัง้ละ 100 บาท 

 จ านวนเงิน

รวม 

 

จึงเรียนมำเพื่อโปรดด ำเนินกำร 

ลงชื่อผู้ขอ/ผู้ด าเนินการแทน.………………………………………………..…… 

เบอร์โทรศัพท์ท่ีติดต่อสะดวก…………………………………………….………. 

                                                                                   

สน.56
  

วันท่ี…………………………….…………….. 

                                              

ส าหรับเจ้าหน้าที ่
นัดรับวันที…่……………….…………….. 
       เช้ำ           บ่ำย 
 



ค าช้ีแจง 
 

1.  รับแบบฟอร์มค ำร้องจำกตู้แบบฟอร์มกองทะเบียนและประมวลผล หรือดำวน์โหลดจำก 
     เว็บไซต์  http://reg.psu.ac.th 
2.  กรอกรำยละเอียดให้ครบถ้วน ชัดเจนและถูกต้อง 
3.  ยื่นค ำร้องพร้อมช ำระเงินค่ำธรรมเนียม ทีก่องทะเบียนและประมวลผล 
4.  ติดต่อรับที่กองทะเบียนและประมวลผล ภำยใน 1 วัน หลังจำกวันยื่นค ำร้องหรือ 
     กรณีนักศึกษำปีสุดท้ำยที่คำดว่ำจะส ำเร็จกำรศึกษำ รับเอกสำรตำมก ำหนดที่กองทะเบียนและประมวลผล    
     ประกำศ 
 
 
 

 


